杭州电子科技大学理学院院务委员会章程

第一章  总  则

第一条  理学院务委员会（简称院务委员会）是学院行政管理议政机构，是学院实行民主管理的重要形式。
第二条  为了完善学院的民主管理，促进院务公开，提高决策水平和管理效率，推进学院各项工作规范化、制度化建设，确保学院主要管理职能的正常履行，特制定本条例。

第2章 组　织

第三条  院务委员会委员由学院党政领导班子成员、院党委委员、各办公室主任、各内设机构负责人、各教职工党支部书记担任。由院长作为院务委员会会议召集人。
第四条  院务委员会设秘书长一人，由学院办公室主任兼任。

第五条  院务委员会实行任期制，每届任期与学院行政班子任期相同。
第三章　职责
第六条  院务委员会独立行使行政管理议政职能，主要针对下列重大事项开展审议，提出意见和建议。
  （一）对学院中长期发展规划的制定提出工作意见和建议；审议学院长远建设方案与发展规划。
（二）听取并评议学院年度工作总结。

（四）审议学院年度财务预算方案和决算方案。

（五）审议学院行政管理的基本规章制度。
（六）讨论和审议学院年度收入分配方案。

（七）审议和讨论事关学院全体教职工利益的其它事项，以及学院领导班子提出的需要由院务委员会讨论的重大事项。

（八）向全院教职工宣传、解释院务委员会的决议。
第七条 院务委员会委员在任期内不能继续履行职责者，由院务委员会会议及时做出撤销或罢免其委员资格的决议，并推选递补者；涉及到需要通过学院教职工代表大会等履行组织程序的，待召开相应会议时再按有关程序予以追认。

第八条  院务委员会委员须承担以下职责。
（1） 忠实执行院务委员会的各项决议，按要求参加院务委员会会议。
（2） 模范遵守学院的各项规章制度，维护学院利益，不做损害学院利益或有损于学院声誉的事。

    （三）在由院务委员会组织的各项评选活动中，参评者应执行回避原则。

第四章  议事规则
第九条  院务委员会每学期至少召开一次会议。委员会主任可根据工作需要临时决定召开院务委员会会议。院务委员会会议须有三分之二以上委员出席方有效。

第十条 学院的学科、教学、科研等重大事项须在院务委员会会议上通报并征求意见。

第十一条 与会者必须严格遵守会议纪律。当会议做出决定时，只能保留个人的不同意见，不得表现出与会议决定不相符的言行，也不得对外透露会议讨论过程中的信息。

第五章  附  则

第十二条 本章程自颁布之日起执行。
第十三条 本章程由院务委员会负责解释和修订。
